
Școala Gimnazială nr. 8 Brașov 

VARIANTA 1 

 

BAREM PROBA SCRISĂ  
 

CONCURS  PENTRU OCUPAREA PE PERIOADĂ NEDETERMINATĂ A 

POSTULUI DE SECRETAR 0,5 NORMĂ 

4 decembrie 2024 

 

Subiectul I - 12 puncte 

1 - c 

2 – b, c, d, e  

3 - a 
 

     Se acordă câte 2 puncte pentru fiecare răspuns corect încercuit (6 x 2 puncte = 12 puncte) 

 

Subiectul II -  28 puncte 

a. Enumerați 10 documente școlare existente într-o unitate de învățămînt preuniversitar de stat. 

- registrul matricol;   

-           registrul de evidență a elevilor audienți   

- catalogul clasei;   

- cataloagele pentru examenele de finalizare a studiilor;  

- cataloagele pentru examenele de corigenţe şi diferenţe;  

- portofoliul educaţional al elevului;  

- suplimentul descriptiv;  

- foaia matricolă;  

- adeverinţa de studii/adeverinţa de absolvire;  

- adeverinţa care atestă promovarea nivelului de învăţământ/examenului;  

- registrul unic de evidenţă a formularelor actelor de studii.  

-           registrul unic de evidență a formularelor actelor de studii care atestă nivelul de    

            cunoaștere a limbii române 

       Se acordă câte 2 puncte pentru fiecare răspuns corect (10 x 2 puncte= 20 puncte) 

 

b. Enumerați examenele organizate de unitățile de învățământ  gimnazial                                      

a) examinări/testări organizate în vederea înscrierii elevilor în clasa a V-a;  

b) examen de corigenţă;  

c) examen de evaluare la finalul clasei a VIII-a;  

d) examen de încheiere a situaţiei şcolare pentru elevii declaraţi amânaţi.  
 

      Se acordă câte 2 puncte pentru fiecare răspuns corect (4 x 2 puncte= 8 puncte) 

Subiectul III -  6 puncte 

 Precizați cum pot fi transferați elevii de la alte unități de învățământ. Specificați modul cum 

se înregistrează un elev transferat în timpul anului școlar.                                            

Elevii din învățământul preuniversitar de stat și particular se pot transfera la alte unități de învățământ 

de stat sau particular cu acordul Consiliului de administrație al unității de învățământ primitoare și cu 



avizul consultativ al Consiliului de administrație al unității de învățământ de la care se transferă. (4 

puncte)  

Elevul transferat este înregistrat cu statut de audient până la primirea situației școlare. (2 puncte) 

 

Subiectul IV – 15 puncte 

 Enumerați tipurile de burse de care pot beneficia elevii din învățământul preuniversitar de 

stat, cursuri cu frecvență       

- burse de excelență olimpică I  și II 3 p 

- bursă de merit 3 p 

- bursă de reziliență   3 p 

- bursă socială 3 p 

- bursă tehnologică 3 p 

 

Subiectul V – 12 puncte 

 Precizați modul de competare al actelor de studii.                                                              

     -actele de studii se întocmesc numai în limba română, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea 

semnelor diacritice. Completarea actelor de studii se poate face prin scriere la calculator, prin 

dactilografiere sau de mână, cu tuş sau cerneală neagră, fără spaţii libere. 3 p 

     -toate rubricile rămase libere se barează. Este interzis să se facă ştersături, răzuiri, acoperire cu 

pastă corectoare, plastifieri, prescurtări şi/sau adăugări în actele de studii. 1p 

     -datele necesare pentru completarea actelor de studii se transcriu din registrele matricole şi din 

cataloagele examenelor de absolvire/finalizare a studiilor.  1 p 

     -în actele de studii, numele titularului, precum şi toate prenumele se înscriu fără prescurtări, cu 

litere mari, de tipar, utilizând diacriticele. Se înscriu cu majuscule toate iniţialele prenumelui tatălui, 

doar prima literă din prenume. Iniţialele prenumelui mamei se înscriu în cazul în care tatăl este 

necunoscut. 3 p 

     -datele privind locul naşterii, precum şi celelalte menţiuni se înscriu cu litere mari, de tipar.  1p 

     -mediile obţinute la examenul de finalizare a studiilor se înscriu cu cifre arabe, iar explicitarea 

acestora se înscrie după modelul: 7,89 (şapte 89%). 1 p 

      -menţiunile despre an şi zi se înscriu cu cifre arabe, iar luna se completează cu litere mari de 

tipar.   1 p 

      -actele de studii, cu excepţia celor pe ale căror formulare nu se indică aceasta, poartă în mod 

obligatoriu, în spaţiul rezervat, fotografia titularului, color, format 3 x 4 cm, fotografie care se aplică 

prin lipire/capsare. Pe fotografie se aplică timbrul sec.      1 p 

 

Subiectul VI – 12 puncte 

Precizați trei situații în care elevii pot beneficia de burse sociale. 

Bursa socială se acordă elevilor din învățământul preuniversitar de stat care se încadrează în cel puțin 

una dintre următoarele situații:  

a) elevi proveniți din familii care realizează un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus 

impozitării, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; 

se va lua în calcul salariul minim net pe economie în vigoare la data depunerii cererii; 

b) elevi cu unul sau ambii părinți decedați și elevi asupra cărora a fost instituită o măsură de protecție 

specială, respectiv plasamentul/plasamentul de urgență, fără a se lua în considerare nivelul venitului 

mediu pe membru de familie;  

 



c) elevi care provin din familii monoparentale, care realizează un venit mediu net lunar pe membru 

de familie, supus impozitării, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de un salariu minim net 

pe economie; se va lua în calcul salariul minim net pe economie în vigoare la data depunerii cererii; 

d) elevi care au deficiențe/afectări funcționale produse de boli, tulburări sau afecțiuni ale structurilor 

și funcțiilor organismului, încadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sănătății  

și al ministrului muncii, familiei, protecției sociale și persoanelor vârstnice nr. 1.306/1.883/2016 

pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de încadrare a copiilor cu dizabilități în grad de handicap 

și a modalităților de aplicare a acestora, cu modificările și completările ulterioare, și structurate 

tipologic conform aceluiași act normativ, fără a se lua în considerare nivelul venitului mediu pe 

membru de familie; 

e) elevi cu afecțiuni oncologice și/sau cronice școlarizați, pentru o perioadă mai mare de 4 săptămâni, 

în cadrul „Școlii din Spital” sau la domiciliu, fără a se lua în considerare nivelul venitului mediu pe 

membru de familie;  

f) elevi care revin după școlarizarea din cadrul „Școlii din Spital” în unitatea de învățământ la care au 

fost înmatriculați anterior, fără a se lua în considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie; 

g) elevi proveniți din familii care beneficiază de venit minim de incluziune conform Legii nr. 

196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificările și completările ulterioare, în baza 

deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului. 

h) elevi cu vârsta de până la 30 de ani, neangajați pe piața muncii și înscriși în formele de învățământ 

cu frecvență redusă sau în programele educaționale de tip „A doua șansă”, a căror familie realizează 

un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni 

anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua în calcul salariul 

minim net pe economie în vigoare la data depunerii cererii. 
 

     Se acordă câte 4 puncte pentru fiecare răspuns corect încercuit (3 x 4 puncte = 12 puncte) 

 
Subiectul VII – 5 puncte 

Precizați în ce condiții părinții pot solicita retragerea elevului din clasa pregătitoare sau din 

clasa I . 

În situaţia în care, pe durata clasei pregătitoare ori a clasei I, elevul acumulează absenţe ca urmare a 

unor probleme de sănătate sau se observă, din cauza înscrierii anticipate din punctul de vedere al 

vârstei, manifestări de oboseală sau de neadaptare şcolară, părinţii, tutorii sau susţinătorii legali pot 

depune la unitatea de învăţământ o solicitare de retragere a elevului în vederea reînscrierii în clasa 

pregătitoare, respectiv în clasa I în următorul an şcolar. 

 

 

 

Se acordă 10 puncte din oficiu. 

 

 


