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VARIANTA 1

BAREM PROBA SCRISA

CONCURS PENTRU OCUPAREA PE PERIOADA NEDETERMINATA A
POSTULUI DE SECRETAR 0.5 NORMA
4 decembrie 2024

Subiectul I - 12 puncte
1-c

2-b,c,d,e

3-a

Se acorda cdte 2 puncte pentru fiecare raspuns corect incercuit (6 X 2 puncte = 12 puncte)

Subiectul Il - 28 puncte
a. Enumerati 10 documente scolare existente intr-o unitate de invitamint preuniversitar de stat.
- registrul matricol;
- registrul de evidenta a elevilor audienti
- catalogul clasei;
- cataloagele pentru examenele de finalizare a studiilor;
- cataloagele pentru examenele de corigente si diferente;
- portofoliul educational al elevului;
- suplimentul descriptiv;
- foaia matricola;
- adeverinta de studii/adeverinta de absolvire;
- adeverinta care atestd promovarea nivelului de invatamant/examenului;
- registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii.
- registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii care atestd nivelul de
cunoastere a limbii roméane

Se acorda cdte 2 puncte pentru fiecare raspuns corect (10 X 2 puncte= 20 puncte)

b. Enumerati examenele organizate de unititile de invatimant gimnazial
a) examinari/testari organizate in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a;

b) examen de corigenta;

c) examen de evaluare la finalul clasei a VIlI-a;

d) examen de incheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati amanati.

Se acorda cite 2 puncte pentru fiecare rdaspuns corect (4 X 2 puncte= 8 puncte)
Subiectul 111 - 6 puncte

Precizati cum pot fi transferati elevii de la alte unitati de invatamant. Specificati modul cum
se Inregistreazi un elev transferat in timpul anului scolar.

Elevii din Invatdmantul preuniversitar de stat si particular se pot transfera la alte unitati de invatamant
de stat sau particular cu acordul Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant primitoare si cu



avizul consultativ al Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant de la care se transfera. (4
puncte)

Elevul transferat este inregistrat cu statut de audient pana la primirea situatiei scolare. (2 puncte)
Subiectul 1V — 15 puncte

Enumerati tipurile de burse de care pot beneficia elevii din invitidmantul preuniversitar de
stat, cursuri cu frecventa

- burse de excelenta olimpical sill 3 p
- bursade merit3 p

- bursa de rezilienta 3 p

- bursa sociala 3 p

- bursa tehnologicd 3 p

Subiectul V — 12 puncte
Precizati modul de competare al actelor de studii.

-actele de studii se intocmesc numai in limba roméana, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea
semnelor diacritice. Completarea actelor de studii se poate face prin scriere la calculator, prin
dactilografiere sau de mana, cu tus sau cerneald neagra, fara spatii libere. 3 p

-toate rubricile ramase libere se bareaza. Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu
pasta corectoare, plastifieri, prescurtari si/sau adaugari in actele de studii. 1p

-datele necesare pentru completarea actelor de studii se transcriu din registrele matricole si din
cataloagele examenelor de absolvire/finalizare a studiilor. 1 p

-in actele de studii, numele titularului, precum si toate prenumele se inscriu fara prescurtari, cu
litere mari, de tipar, utilizdnd diacriticele. Se inscriu cu majuscule toate initialele prenumelui tatélui,
doar prima literd din prenume. Initialele prenumelui mamei se inscriu in cazul in care tatal este
necunoscut. 3 p

-datele privind locul nasterii, precum si celelalte mentiuni se inscriu cu litere mari, de tipar. 1p

-mediile obtinute la examenul de finalizare a studiilor se inscriu cu cifre arabe, iar explicitarea
acestora se inscrie dupa modelul: 7,89 (sapte 89%). 1 p

-mentiunile despre an §i zi se inscriu cu cifre arabe, iar luna se completeaza cu litere mari de
tipar. 1p

-actele de studii, cu exceptia celor pe ale caror formulare nu se indicd aceasta, poartd Tn mod
obligatoriu, in spatiul rezervat, fotografia titularului, color, format 3 x 4 cm, fotografie care se aplica
prin lipire/capsare. Pe fotografie se aplica timbrul sec.  1p

Subiectul VI — 12 puncte

Precizati trei situatii in care elevii pot beneficia de burse sociale.

Bursa sociala se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat care se Tncadreaza in cel putin
una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie;
se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituita o masura de protectie
speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, fara a se lua in considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;




C) elevi care provin din familii monoparentale, care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru
de familie, supus impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de un salariu minim net
pe economie; se va lua Tn calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;
d) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor
si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sanatatii
si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016
pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap
si a modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, si structurate
tipologic conform aceluiasi act normativ, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe
membru de familie;

e) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioada mai mare de 4 saptamani,
in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, fard a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe
membru de familie;

f) elevi care revin dupa scolarizarea din cadrul ,,Scolii din Spital” in unitatea de invatamant la care au
fost Tnmatriculati anterior, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;
g) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii nr.
196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza
deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului.

h) elevi cu varsta de pana la 30 de ani, neangajati pe piata muncii si inscrisi in formele de invatamant
cu frecventa redusa sau in programele educationale de tip ,,A doua sansa”, a caror familie realizeaza
un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in calcul salariul
minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii.

Se acorda cdte 4 puncte pentru fiecare raspuns corect incercuit (3 x 4 puncte = 12 puncte)

Subiectul V11 — 5 puncte

Precizati in ce conditii parintii pot solicita retragerea elevului din clasa pregatitoare sau din
clasal.

In situatia in care, pe durata clasei pregititoare ori a clasei I, elevul acumuleaza absente ca urmare a
unor probleme de sandtate sau se observa, din cauza inscrierii anticipate din punctul de vedere al
varstei, manifestari de oboseald sau de neadaptare scolara, parintii, tutorii sau sustinatorii legali pot
depune la unitatea de invatamant o solicitare de retragere a elevului in vederea reinscrierii in clasa
pregatitoare, respectiv in clasa I in urmatorul an scolar.

Se acorda 10 puncte din oficiu.



